муниципальное бюджетное учреждение

дополнительного образования Железнодорожного района города Ростова-на-Дону

«Детско-юношеская спортивная школа № 5»

Приказ
«  _29_ » ____октября___ 2021г.


№ 169
г. Ростов-на-Дону

«О работе МБУ ДО ДЮСШ №5

в период с 30.10.2021 по 07.11.2021»

Во исполнение Указа Президента РФ от 20.10.2021 № 595 " Об установлении на территории Российской Федерации нерабочих дней в октябре – ноябре 2021 г."
ПРИКАЗЫВАЮ
1. В период с 30.10.2021 по 07.11.2021 перевести МБУ ДО ДЮСШ №5 в особый режим работы.

2. Определить график работы главного бухгалтера Белецкой Л.Г.: 01-03.11.2021г., 05.06.2021г. в режиме ненормированного рабочего времени с возможностью работы в удалённом режиме. В срок до 29.10.2021г. предоставить мотивированное предложение по привлечению иных работников экономической службы школы, за исключением работников школы, определённых настоящим приказом, к работе в период особого режима работы школы.

3. Определить график работы заместила директора Анашкиной Е.В., экономиста Колесниковой Г.А., инспектора отдела кадров Битюковой С.А., заместителя директора (с учётом возложения обязанностей табельщика) Леончик Н.А. с целью своевременного начисления заработной платы: 01-03.11.2021г., 05.11.2021г. в режиме ненормированного рабочего времени с возможностью работы в удалённом режиме.

4. Определить график работы начальника отдела Беляева А.В., начальника отдела Журавлёвой Н.С., заведующего отделением Битюковой С.А. либо лиц их замещающих, с целью контроля за современным предоставлением прямыми исполнителями муниципальной услуги журналов учёта работы с учебными или тренировочными группами: 01-03.11.2021г., 05.06.2021г. в режиме ненормированного рабочего времени с возможностью работы в удалённом режиме.

5. Определить график работы оператора котельной Балашова И.В., с целью жизнеобеспечения школы: 01-03.11.2021г., 05.11.2021г. в режиме ненормированного рабочего времени с возможностью работы в удалённом режиме.
6. Работникам школы, работающих в соответствие с графиком сменности (вахтёр, сторож) определить режим работы в соответствии с утверждёнными графиками.
7. Прямым исполнителям муниципальной услуги (тренера, тренеры-преподаватели):

· информировать занимающихся и их родителей (законных представителей) о работе МБУ ДО ДЮСШ №5 в особом режиме в период с 30.10.2021 по 07.11.2021 в ходе родительского собрания в он-лайн режиме с использованием видеопротоколировния;

· Предоставить журналы учёта работы с учебными или тренировочными группами (по электронной почте для работников перешедших на ведение журналов в электронной форме, для всех остальных в форме электронного (сканированного) документа либо непосредственно в школе) в сроки и порядке, утверждёнными локальными нормативными актами школы;

· внести изменения в планы-графики и рабочие программы с целью исполнения образовательных программ и программ спортивной подготовки в полном объёме.

8. Утвердить график дежурства работников школы (в телефонном режиме), обеспечивающих безопасное функционирование объектов инфраструктуры школы, в том числе информационно-технологической:
	30.10.2021
	заместитель директора Анашкина Е.В.

	01.10.2021
	Главный бухгалтер Белецкая Л.Г.

	02.10.2021
	заместитель директора Мушинская О.Н.

	03.10.2021
	Главный бухгалтер Белецкая Л.Г.

	04.10.2021
	заместитель директора Анашкина Е.В.

	05.10.2021
	заместитель директора Мушинская О.Н.

	06.10.2021
	Главный бухгалтер Белецкая Л.Г.

	07.10.2021
	заместитель директора Анашкина Е.В.


9. Заместителю директора по УСР Анашкиной Е.В.

· оказать содействие прямым исполнителям муниципальной услуги по внесению изменений планы-графики и рабочие программы с целью исполнения образовательных программ и программ спортивной подготовки, а также объёмных показателей муниципального задания в полном объёме;
· направить настоящий приказ для ознакомления прямым исполнителям муниципальной услуги.

10.  Оператору котельной (с учётом исполнения обязанностей заместителя директора по АХЧ) Балашову И.В. силами технического персонала обеспечить проведение тщательной усиленной дезинфекции всех помещений школы перед выходом сотрудников и занимающихся до 08.11.2021.

11. Заместителю директора по МР Соловьёвой Н.И. разместить информацию для родителей (законных представителей) занимающихся о режиме работы школы на официальном сайте школы в сети «Интернет».
12. Заместителю директора по СМР Мушинской О.Н. разместить информацию для родителей (законных представителей) занимающихся о режиме работы школы в сообществе школы в социальной сети «ВК».

13. Инспектору отдела кадров Битюковой С.А. ознакомить работников школы с натащим приказом.

14. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой
И О директора МБУ ДО ДЮСШ №5                                      Е.В. Анашкина
           С приказом ознакомлены:
